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1、 申报流程
[image: image1.emf]进入 重庆市教育科学规划项目管理系统

使用系统中注册的单位管理员账号

登录系统

系统中已有单位信息？

课题申请人注册（由单位管理员审核）

课题申请人登录项目管理系统

在线填写和提交课题申请信息

所在单位管理员审核是否通过？ 要求修改

是

否

重庆市教育科学规划办审核

单位注册

（由单位管理员注册，教育科学规划办审核）

否

申请人下载申请书，提交其他成果或证

明材料

是


2、 二级部门管理员操作指引
(1) 二级部门/管理员注册
二级部门管理员进入《重庆市教育科学规划项目管理系统》网站首页，点击“单位注册”链接，填写真实准确的单位信息（包括所属地区、组织机构代码、单位名称、单位类型、单位地址），以及单位管理员信息（包括用户名、密码、姓名、身份证号、邮箱、手机登），完成二级部门注册申请，并等待系统的操作提示，申请信息提交成功后，将进入单位以及管理员账号审核环节（二级部门信息将由教研院管理员进行审核），审核通过后可进行系统登录和课题管理/审核等操作。
二级部门管理注册需要注意以下事项：

1) 只有当本二级部门以及二级部门管理员账号审核通过后，管理员才能登陆系统进行课题管理审核。
2) 本二级部门所属部门无需继续进行单位注册，下属部门人员如需进行课题申报，需要进行个人注册。
3) 身份证或者军官证必须严格按照规定填写，会进行格式校验

4) 请准确填写自己的邮箱，当密码忘记后可通过邮箱找回密码

5) 请准确填写手机号，方便教研院管理员联系
当注册时出现提示信息时，请注意查看提示信息，并按照提示信息进行操作
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(2) 登陆系统
二级部门管理员进入《重庆市教育科学规划项目管理系统》网站首页，在系统登录区输入注册的用户名、密码、随机验证码后点击“登录”按钮进行系统登录，成功后将进入相应的操作功能界面。
登录注意事项

1) 用户名或者密码不对，登录不成功

2) 验证码不正确，登录不成功

3) 出现提示信息，请按照提示信息进行操作

4) 账号未验证
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登陆成功后二级部门管理员看到如下界面
[image: image4.png]TATHAMAFALNAAER L4 : (iEER)

mamam
iy

£ <7 @R

O TAESER -

O BfARER -
B BEE

i B ARER
D FRESER -

B REEE ES
B SRIREER

B ZMRAER

B EREIESE

HERWHE ARG AR 5

& RENHEREIUTA TR





(3) 二级部门所属单位管理
二级部门要添加下属单位的时，用二级部门管理员账号登录系统，点击左侧“单位管理”菜单，显示单位列表后点击“添加”按钮。
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点击添加按钮后天厨新增单位界面，按照要求填写相关信息。其中：所属系统请选择“年度项目管理系统”，上级部门请选择管理员所属的二级部门（如重庆邮电大学的管理员就选择重庆邮电大学），空色部分为必填选项。填写完成后点击保存按钮即可将二级部门所属单位信息保存到系统中。
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(4) 二级部门课题审核管理
二级部门管理员点击左侧菜单的“课题管理”进入本单位课题管理列表，当课题状态处于“二级部门审核”时，管理员可以选中目标课题，点击上方的“审核”按钮进行审核操作。
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管理员点击审核按钮后弹出如下对话框，选择审核状态“通过”/“退回修改”，然后点击下方的保存按钮便完成了课题的审核操作。
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(5) 人员管理
二级部门管理员点击左侧菜单的“人员管理”进入本单位人员信息列表，列表上方有多个按钮可以进行操作，增加，删除，修改，审核，查看以及搜索等。对人员信息进行管理时需要先点击表中的选择框以后才可进行操作。密码修改、所属单位修改均使用编辑按钮，人员信息审核使用审核按钮。
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编辑时需要注意，“基础信息”“详细信息”两个面板内所有带*的项军需输入内容。
3、 申请人操作指引
(1) 申请人注册
课题申请人，在单位信息注册并审核通过后，进入《重庆市教育科学规划项目管理系统》网站首页，点击“个人注册”链接，填写真实准确的个人信息（包括登录名、密码、姓名、身份证号、工作单位等），完成用户注册申请，并等待系统的操作提示，申请信息提交成功后，将进入用户审核环节（课题申请人将由所在单位管理员进行审核），审核通过后可进行系统登录和课题申报/管理等操作。
申请人注册需要注意以下事项：

6) 只有当本单位审核通过后才能进行注册，否则在工作单位选项中是查找不到自己所属单位
7) 身份证或者军官证必须严格按照规定填写，会进行格式校验
8) 请准确填写自己的邮箱，当密码忘记后可通过邮箱找回密码

9) 请准确填写手机号，方便别人联系

10) 当注册时出现提示信息时，请注意查看提示信息，并按照提示信息进行操作
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(2) 登录系统

(1) 用户登录

课题申请人进入《重庆市教育科学规划项目管理系统》网站首页，在系统登录区输入注册的用户名、密码、随机验证码后点击“登录”按钮进行系统登录，成功后将进入相应的操作功能界面。
登录注意事项

5) 用户名或者密码不对，登录不成功
6) 验证码不正确，登录不成功

7) 出现提示信息，请按照提示信息进行操作
8) 账号未验证
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申请人登录成功后看到的界面如下
[image: image13.png]E<Y

O TAESER
B AR
B E@RE

O iR

&R
B RS

B IREFREEE
B SRIREER
B HATHRG
B HASHRE
B HAEFIRE
B EEREST

B ZMRAER

«

[7EZ

© REGHAN RN SRR

L

HERWHE ARG AR 5

SRR EREHHEN T





课题申请人菜单
此界面分为三部分
1、头部是显示用户名称【用户角色】、退出系统操作，以及用户设置
2、左边部分是用户可以选择的菜单操作
1) 个人信息：用户可以完善和修改个人信息
2) 密码设置：可对账号密码进行修改
3) 课题申请：用户可以选择一般课题申请和重大招标课题申请，如果你已申请了课题，那么请到课题管理中查看、删除、修改课题
4) 课题管理：课题管理是对你已申请的课题进行查看、删除、修改，并查看审核情况
5) 查询主研课题、查询参研课题、查询推荐课题是你参加的主研、参研或者你推荐的课题的情况
3、中间部分是内容部分
(2) 个人资料完善

课题申请人成功注册并登录系统后，请通过“个人信息”链接，进入个人详细信息登记界面，完成个人信息的填写：

[image: image14.png]CwgEss =
[T

* BFHE:

wAme
BHESIH

EPERE
Bl
BRI
BEFHA:
a2l
ATHERS:

TR
CER
* B
EER:
B

L0

Ri:
R
BEF:
e

H#r %A





(3) 修改密码

课题申请人如果需要修改个人登录密码，请点击“修改设置”链接，进入密码修改界面，完成新密码设置操作：
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(3) 本年度课题申请
课题申请人，在成功登录系统后，点击“课题申请”链接，在其中选择你要申报的课题（一般课题、重大招标课题、继续教育专项课题、名师工作室专项课题），将显示本年度申请简要信息填写界面，根据界面提示填写准确的课题基本信息，基本信息填写完成后，请点击下一步，完成项目其他详细信息的填写。
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各项申请信息填写完成后，在界面中点击“确认提交”按钮，将进行课题的最终提交。否则请点击“保存草稿”保存申请过程中填写的课题信息。
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(1) 课题申请条件
1、作为负责人（主持人）只能申报1个课题
2、主研、参与人每个只能有6个人
3、课题组成员（主研、参与人）最多只能同时参加2个课题的申请（征得被参与的人同意）

4、年度课题一年只能申请一次
5、不具有中级以上专业技术职称（职务）的，必须有两名具有副高级专业技术职称（职务）的专家进行书面推荐（征得推荐人的同意）

6、有撤项记录的四年内不能申报
(2) 申请课题进度查询
课题申请人成功进行课题申请提交后，通过“课题申请管理”链接入口，进行个人申报课题列表显示界面，显示历年申请的课题列表和申请审批进度情况，并根据相应的提示信息进行操作。
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选中一条课题信息，点击查看按钮，将显示本课题详细申请和审核信息
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